
DEMANDE D’AUTORISATION PRÉALABLE
A LA DIVISION DU LOGEMENT
Article L126-16 à L126-22 du Code de la Construction et de l’Habitation
Art. R 423-70-1 et R 425-15-2 du Code de l’Urbanisme
Arrêté du 8 décembre 2016 relatif aux modalités de constitution du dossier de demande 
d’autorisation de travaux conduisant à la création de locaux à usage d’habitation dans un 
immeuble existant

Cadre réservé à l’administration

  APD  _ _ _  _ _ _  _ _  _ _ _ _ _ 
     Dpt          Commune        Année       N° de dossier 

                   

  La présente demande a été reçue à la mairie 

  Le _ _ / _ _ / _ _ 

  

   Cachet de la mairie et signature du receveur 

Madame, Monsieur, 

Vous avez déposé une demande d’autorisation préalable de travaux 
conduisant à la création de plusieurs locaux à usage d’habitation 
dans un immeuble existant. 

La Commune dispose d’un délai d’1 mois à compter de la date de 
dépôt ou réception de la demande pour délivrer l’autorisation ou la 
rejeter.  Un agent pourra solliciter un RDV avec le demandeur afin 
d’effectuer une visite sur site. Le défaut de réponse dans un délai de 
quinze jours vaut autorisation. 

Toutefois, dans les 15 jours qui suivent le dépôt de votre dossier, 
l’administration peut vous écrire pour vous indiquer qu’il manque 
certaines informations ou pièces nécessaires à l’instruction de votre 
dossier. 

Dans ce cas, le délai d’1 mois dont dispose la Commune pour 
prendre une décision ne court qu’à compter de la réception du 
dossier complet. 

Les travaux ne peuvent débuter qu’après l’obtention d’une 
autorisation expresse ou implicite. 

 Adresse du logement :                                                                                  

Le projet de division nécessite-t-il une déclaration préalable ou une demande de permis de construire 
(modification de façades, extension de surfaces, surélévation de la toiture, etc.) ?

Si oui, 

indiquer la date de dépôt de la déclaration :   _ _ / _ _ / _ _

et le n° de l’autorisation  _ _  _ _ _  _ _ _  _ _  _ _ _ _ _
                                                                     Dpt          Commune       Année           N° de dossier 

Le dossier de demande doit contenir :

        Le présent formulaire de demande d’autorisation préalable à la division.

         Un plan côté en 3 dimensions (longueur, largeur et hauteur) faisant apparaître la situation avant et après travaux.

         Le dossier technique amiante mentionné à l’article R. 1334- 29-5 du code de la santé publique. Pièce obligatoire pour tous  
         les logements construits avant 1997.

         Le constat de risque d’exposition au plomb mentionné à l’article R. 1334-12 du code de la santé publique. Pièce                 
         obligatoire pour tous les logements construits avant 1949.

         Photographies de l’immeuble existant.

NonOui
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 Identité du déclarant :

       Vous êtes le propriétaire du logement :                                   Vous êtes un mandataire du propriétaire :

Si oui, A quel titre 

Activité exercée 

N° et lieu de délivrance de la carte professionnelle 

       Vous êtes un particulier : 
       
        Nom Prénom

        Date de naissance Lieu de naissance

       Vous êtes une personne morale :

      Dénomination ou raison sociale

      N° SIRET  Forme juridique, type de société (SA, SCI, …)

      Représentant de la personne morale : 

      Nom Prénom 

 Coordonnées du déclarant : 

    Adresse

    BP         Code postal   Ville 

    N° de téléphone  Courriel 

 Identité du (des) propriétaire(s) : si différent du déclarant

       Vous êtes un particulier : 
       
        Nom Prénom

        Date de naissance Lieu de naissance

       Vous êtes une personne morale :

      Dénomination ou raison sociale

      N° SIRET Forme juridique, type de société (SA, SCI, …)

      Représentant de la personne morale : 

      Nom             Prénom 

 Coordonnées du déclarant : 

    Adresse

    BP         Code postal                Ville

    N° de téléphone              Courriel 

Dans le cas de plusieurs propriétaires : 
- si la propriété est une division : renseigner les 4 premiers coindivisaires dans tableau - annexe 1 
- si le projet porte sur des lots de copropriété déjà existante : renseigner le détail des lots concernés et le nom du ou des 
propriétaires de chaque lot sur le tableau - annexe 2- copropriété
Pour rappel : dans une copropriété, il appartient au demandeur de respecter le règlement de copropriété et d’obtenir l’accord 
formel des copropriétaires 

Oui Non Oui Non

Madame Monsieur

Madame Monsieur

Madame Monsieur
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RENSEIGNEMENTS RELATIFS A L’IMMEUBLE

        Références cadastrales 
Section                  n° parcelle(s)

        Type d’habitat  (situation avant travaux)

         maison individuelle sans local d’activité            maison individuelle avec local d’activité            

         immeuble d’habitation collectif sans local d’activité                    immeuble d’habitation collectif avec local d’activité

         bâtiment destiné uniquement à des activités (commerce, bureau, artisanat…) 

         bâtiment annexe à une maison individuelle ou un immeuble d’habitation collectif 

          autre cas, précisez 

   

  Si le local ou un des locaux concerné(s) par les travaux ne constitue(nt) pas déjà une habitation vous devez   
         obligatoirement obtenir avant travaux, une autorisation d’urbanisme pour changement de destination.

 
        Régime juridique de l’immeuble 

Mono propriété Indivision Copropriété 

        Période de construction de l’immeuble

               avant 1949             de 1949 au 30/06/97          entre le 01/07/1997 et 2005                 après 2005 

        Votre immeuble est-il concerné par un arrêté de police ? 

• Insalubrité   

• Arrêté de péril  

• Interdiction d’habiter 

         Précisez 

  
        Votre immeuble est-il raccordé aux réseaux d’assainissement ? 

        Est-ce que votre immeuble présente des éléments architecturaux classés ? 

 
        Quel est l’objet de votre demande de division ? 

       Création d’un ou de plusieurs logements pour mise en location future

       Création d’une ou de plusieurs chambres supplémentaires pour mise en location individuelle 

       Autre, précisez 

      
        Nombre de places de stationnement privées allouées par logement existant

 

!

Oui

Oui

Oui Non

Non

Non

Oui Non

Ne sait pasOui Non
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        Bâtiment                                Porte                        Etage du logement                     n° lot si copropriété

                  

         Usage mixte professionnel et d’habitation :            

         Si l’immeuble comporte un seul logement

         Surface de plancher                    m² 

         Type de logement (nombre de pièces principales) :         1 p.         2 p.         3 p.         4 p.         5 p.        6 p. et plus   

 

         Si l’immeuble est déjà divisé en plusieurs logements

         Nombre de logements existants 

  Logement 1 : 

         Surface de plancher                      m²                    Logement concerné par la division                                                      
                       

         Type de logement (nombre de pièces principales) :         1 p.         2 p.         3 p.         4 p.         5 p.        6 p. et plus 

 
  Logement 2 : 

         Surface de plancher                      m²                    Logement concerné par la division                                                      
                       

         Type de logement (nombre de pièces principales) :         1 p.         2 p.         3 p.         4 p.         5 p.        6 p. et plus 

 
  Logement 3 : 

         Surface de plancher                      m²                    Logement concerné par la division                                                      
                       

         Type de logement (nombre de pièces principales) :         1 p.         2 p.         3 p.         4 p.         5 p.        6 p. et plus 

   
  Logement 4 : 

         Surface de plancher                      m²                    Logement concerné par la division                                                      
                       

         Type de logement (nombre de pièces principales) :         1 p.         2 p.         3 p.         4 p.         5 p.        6 p. et plus 

 Complétez si nécessaire : 

 

 

 

RENSEIGNEMENTS RELATIFS AU LOGEMENT EXISTANT AVANT DIVISION

Oui Non

Oui Non

Oui

NonOui

Non

Oui Non
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       Nombre de logements crées à la suite de la division                         Nombre de place de stationnements prévus 

       Création de surface :                                                    Si oui : surface de plancher créée* en m²
                         * soumis à autorisation d’urbanisme

       Réfection de la toiture :                                                  

       Rénovation totale du logement :

       
       Ravalement de façade : 

       Aménagements prévus pour le raccordement des eaux usées : 
       Si oui précisez et fournir un justificatif 
      
                                                                                                                       

       Réalisation de travaux d’isolation : 

       Réalisation de travaux de plomberie : 

       Réalisation de travaux d’électricité : 

       Les nouvelles cloisons sont-est étudiées pour garantir un coupe-feu ou pare-flamme aux normes ?

       Autres : 

       Description du projet :
    

 

  Renseignements et équipements ajoutés APRES division :        

      Futur régime juridique de l’immeuble : 

Mono propriété Indivision Copropriété 

       Locaux accueillant les ordures ménagères : 

       Parties communes :                                 Si oui, précisez les travaux :

       Extincteurs dans les parties communes :                                           

       Présence d’une trappe de désenfumage :

       Présence de VMC : 

       Présence de détecteur de fumée dans chaque logement créé : 

       Ouverture donnant à l’air libre des pièces principales : 

DESCRIPTION DES TRAVAUX

Oui Non

Oui

Oui

Oui

Oui

Non

Non

Non

Non

Oui Non

NonOui

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non
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 Logement 1 : 

        Bâtiment                                Porte                        Etage du logement                     n° lot si copropriété

        Surface habitable après division                      m² 

                                                                              
        Type de logement (nombre de pièces principales) :         1 p.         2 p.         3 p.         4 p.         5 p.         6 p. et plus 

        Hauteur sous plafond                     m                      Volume habitable                 m3 

        Ouverture donnant à l’air libre des pièces principales

        Surface des baies des pièces principales donnant à l’air libre

        Eau potable                                                                                 Evacuation eaux usées 

        WC :  dans le logement        dans l’immeuble           individuels              collectifs 

          - Equipement des WC ventilation                                      - Conduit de ventilation 

  

        Salle de bain :

          - Equipements : Baignoire         Douche                 Lavabo      Ventilation 

        Cuisine 

          - Equipements :          Evier         Appareil cuisson    Ventilation 

  Energie :

        Production d’eau chaude :                                                        Individuelle           Collective 

             si Oui :        Gaz             Fioul         Electricité         Autres, précisez 

        Chauffage :                                                                            Individuel           Collectif       Chauffage d’appoint 

            si Oui :         Gaz             Fioul         Pétrole         Bois           Autres, précisez 

         Electricité – Ligne de terre : 

      

RENSEIGNEMENTS RELATIFS AU LOGEMENT CRÉÉ APRÈS DIVISION
1 fiche par logement

Oui Non

Oui NonOui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non
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 Logement 2 : 

        Bâtiment                                Porte                        Etage du logement                     n° lot si copropriété

        Surface habitable après division                      m² 

                                                                              
        Type de logement (nombre de pièces principales) :         1 p.         2 p.         3 p.         4 p.         5 p.         6 p. et plus 

        Hauteur sous plafond                     m                      Volume habitable                 m3 

        Ouverture donnant à l’air libre des pièces principales

        Surface des baies des pièces principales donnant à l’air libre

        Eau potable                                                                                 Evacuation eaux usées 

        WC :  dans le logement        dans l’immeuble           individuels              collectifs 

          - Equipement des WC ventilation                                      - Conduit de ventilation 

  

        Salle de bain :

          - Equipements : Baignoire         Douche                 Lavabo      Ventilation 

        Cuisine 

          - Equipements :          Evier         Appareil cuisson    Ventilation 

  Energie :

        Production d’eau chaude :                                                        Individuelle           Collective 

             si Oui :        Gaz             Fioul         Electricité         Autres, précisez 

        Chauffage :                                                                            Individuel           Collectif       Chauffage d’appoint 

            si Oui :         Gaz             Fioul         Pétrole         Bois           Autres, précisez 

         Electricité – Ligne de terre : 

      

RENSEIGNEMENTS RELATIFS AU LOGEMENT CRÉÉ APRÈS DIVISION
1 fiche par logement

Oui Non

Oui NonOui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non
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 Logement 3 : 

        Bâtiment                                Porte                        Etage du logement                     n° lot si copropriété

        Surface habitable après division                      m² 

                                                                              
        Type de logement (nombre de pièces principales) :         1 p.         2 p.         3 p.         4 p.         5 p.         6 p. et plus 

        Hauteur sous plafond                     m                      Volume habitable                 m3 

        Ouverture donnant à l’air libre des pièces principales

        Surface des baies des pièces principales donnant à l’air libre

        Eau potable                                                                                 Evacuation eaux usées 

        WC :  dans le logement        dans l’immeuble           individuels              collectifs 

          - Equipement des WC ventilation                                      - Conduit de ventilation 

  

        Salle de bain :

          - Equipements : Baignoire         Douche                 Lavabo      Ventilation 

        Cuisine 

          - Equipements :          Evier         Appareil cuisson    Ventilation 

  Energie :

        Production d’eau chaude :                                                        Individuelle           Collective 

             si Oui :        Gaz             Fioul         Electricité         Autres, précisez 

        Chauffage :                                                                            Individuel           Collectif       Chauffage d’appoint 

            si Oui :         Gaz             Fioul         Pétrole         Bois           Autres, précisez 

         Electricité – Ligne de terre : 

      

RENSEIGNEMENTS RELATIFS AU LOGEMENT CRÉÉ APRÈS DIVISION
1 fiche par logement

Oui Non

Oui NonOui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non
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 Logement 4 : 

        Bâtiment                                Porte                        Etage du logement                     n° lot si copropriété

        Surface habitable après division                      m² 

                                                                              
        Type de logement (nombre de pièces principales) :         1 p.         2 p.         3 p.         4 p.         5 p.         6 p. et plus 

        Hauteur sous plafond                     m                      Volume habitable                 m3 

        Ouverture donnant à l’air libre des pièces principales

        Surface des baies des pièces principales donnant à l’air libre

        Eau potable                                                                                 Evacuation eaux usées 

        WC :  dans le logement        dans l’immeuble           individuels              collectifs 

          - Equipement des WC ventilation                                      - Conduit de ventilation 

  

        Salle de bain :

          - Equipements : Baignoire         Douche                 Lavabo      Ventilation 

        Cuisine 

          - Equipements :          Evier         Appareil cuisson    Ventilation 

  Energie :

        Production d’eau chaude :                                                        Individuelle           Collective 

             si Oui :        Gaz             Fioul         Electricité         Autres, précisez 

        Chauffage :                                                                            Individuel           Collectif       Chauffage d’appoint 

            si Oui :         Gaz             Fioul         Pétrole         Bois           Autres, précisez 

         Electricité – Ligne de terre : 

      

RENSEIGNEMENTS RELATIFS AU LOGEMENT CRÉÉ APRÈS DIVISION
1 fiche par logement

Oui Non

Oui NonOui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non
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Direction de l’Urbanisme
Mairie de Dax, rue Saint Pierre – 40100 DAX
Tél. : 05 58 56 80 18
Courriel : urbanisme@dax.fr

  
   Je soussigné(e), Madame, Monsieur ou dénomination si personne morale

         
         atteste sur l’honneur l’exactitude des informations mentionnées dans la présente demande.

         atteste avoir la qualité pour effectuer la présente demande d’autorisation préalable.

  Fait à :
  
  Le :
 
  Signature du demandeur :

ENGAGEMENT ET SIGNATURE

Mention relative au Règlement Général Européen que la protection des Données (RGPD)

En soumettant ce formulaire j'accepte que les informations saisies soient exploitées dans le cadre de l’instruction des 
demandes d’autorisation préalable à la division de logement.
Les informations recueillies ne feront pas l'objet d'un traitement informatique autre que votre demande. Elles sont 
conservées pendant 2 ans et sont destinées aux agents habilités de la Direction de l’Urbanisme de la Ville de Dax et des 
instructeurs ADS de la Communauté d’Agglomération du Grand Dax à raison de leurs attributions ou de leur droit à 
connaître ces données pour l’exercice de leurs missions.
Pour connaître et exercer vos droits, notamment de retrait de votre consentement à l'utilisation des données collectées par 
ce formulaire, veuillez consulter notre politique de confidentialité .
Pour exercer vos droits "informatique et libertés" contactez notre délégué à la protection des données via dpo@dax.fr

mailto:dpo@dax.fr%22%20%5Ct%20%22_blank


ANNEXE- DEMANDE D’AUTORISATION PRÉALABLE
A LA DIVISION DU LOGEMENT – Pour  5ème logement  et  su ivant

  

  Logement numéro : 

        Bâtiment                                Porte                        Etage du logement                     n° lot si copropriété

        Surface habitable après division                      m² 

                                                                              
        Type de logement (nombre de pièces principales) :         1 p.         2 p.         3 p.         4 p.         5 p.         6 p. et plus 

        Hauteur sous plafond                     m                      Volume habitable                 m3 

        Ouverture donnant à l’air libre des pièces principales

        Surface des baies des pièces principales donnant à l’air libre

        Eau potable                                                                                 Evacuation eaux usées 

        WC :  dans le logement        dans l’immeuble           individuels              collectifs 

          - Equipement des WC ventilation                                      - Conduit de ventilation 

  

        Salle de bain :

          - Equipements : Baignoire         Douche                 Lavabo      Ventilation 

        Cuisine 

          - Equipements :          Evier         Appareil cuisson    Ventilation 

  Energie :

        Production d’eau chaude :                                                        Individuelle           Collective 

             si Oui :        Gaz             Fioul         Electricité         Autres, précisez 

        Chauffage :                                                                            Individuel           Collectif       Chauffage d’appoint 

            si Oui :         Gaz             Fioul         Pétrole         Bois           Autres, précisez 

         Electricité – Ligne de terre :  

RENSEIGNEMENTS RELATIFS AU LOGEMENT CRÉÉ APRÈS DIVISION
1 fiche par logement

Direction de l’Urbanisme
Mairie de Dax, rue Saint Pierre – 40100 DAX
Tél. : 05 58 56 80 18
Courriel : urbanisme@dax.fr

Oui Non

Oui NonOui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non

Oui Non
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